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1. Identificacién

C

Nombre Comedor Comunitario:

i — T

Fecha Iniclo Operacion: 26-M - Fecha Final Operacisn: __ 20-OM~2QX

Nombre Responsable de! Bervicio: Anada Boan 'A lG\KD

Nombre Proleslanal Sodal: Sg Kﬂ“‘(‘] 1(\6&\ r\.e—z

Z Ublcacldn

0

M“W=m Bario: Qﬁ\? Q Direcciom: Q).\\ﬁ 68 4% Ry~ 05 0T
Tek '3&3‘\'—] PRG  cal 3523 23U comreo Electranico: ‘ :

Participar en la aclividad de fortslecimisnio 16cnico an geslién documantal, a caigo del equipo do gostién documental de la
1 I:Jl'r;créi‘n de Nul,;idﬁn ¥ Abaslecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario conlados a partir da la fima del acta da
niclo dei convenla,

Reafizar la organizecidn documental (clasificacién, ordenacidn, descripcitn), custodia (condiconas da almacanamianio) ¥
adminisiracién de los documentos generados en la efecucién del convenlo emanada do los compaonentes Inclsion social,)
2 Allmentacion, nutricion y selubridad, Adminisirativo y financiero y Amblental; 1eniendo en cusnla lo establecido en Ia Tabia del
Relencidn Documental aprobada por |s Entidad, los Inslructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en matera
archivistica se encuenirs Bprobada y reglamentada; de manara permanenla desde ef primer dla de operadén hasta la finalizacién
del convenio y al dasamolio del empalme con el aquipo local del Proyacta 7745,

Guardar ¥y cuslodlar con absolula reserva la Informacién que maneje © 2 13 que terga acteso durante la elecucidén del convenlo|
{Archivo de expedienles de hislorias soclales y archivo de expedientes de elecuddn conlractual de los componentes Incluslén
social, Alimentadion, nutricion y salubridad, Adminisirativo y financiero y Amblental), evitando su destruccién o utlizacién Indablda;,
8n caso da cusiquier dafio generado, pérdida parcial o lotal de la documentadion, debe informar de manera inmedala, via coreo}
ale;:l.rdfm:o, 8 la aupenvisidn o Inlarventoria con copia sl equipo da gestidn documanlal de la Dirsccidn de Nutricidn y Abastecimisnto
dela SDIS.

Efactuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuasia en el anaxo tdcnico, se cbssrven como posibles resgos para el desamolla de
Iss aclividades de gestion documental, afectando la operacidn del Comedor Comuniario. Este reporie sa realizard al supsrvizor del
convenlo con copia al equipo de gestién documental de la Dircecdén de Nulrigidn y Abastecimliento,

|Efectuar sin costo adiclonal para s SDIS, la reconslruccién de los documentos y expedientas produclo de fa sjecuclén conlractual
cuya afectacidn haya ocuride mienlras los soporles se encontraban bajo su custodia y reallzar las demds acciones sedaladas en|
los procedimientos definidos por la SDIS y la normalividad legal vigente aplicable a la mateda. Estas acciones también son)
splicables para los documentos produddes en enlomos digilales o elsctrdnices, Jos cuales son susceplibles a delerlora por
humedad, temperatura, iz, polvo, Inslalaciones eléctricas en mal eslado, mal funclonamiento de los sislemas o emores humanos,
asl como el rabajo en vorslones desactuaizadas de los recursos, Inestabilidad en Intemet, ataques Informitices y vinculades,

Entregar sin claves, encriplaciones, nl ninguna resbiccidn de seguridad, bajo erllerios archivislicos, garantizando la integridad,
6 |usablidad, legaldad de los documenios y neutralidad tecriolégica, la Informadon que sea capturada, procesada, almacenada y]
conservads en sistamas da Informacién, sarvidoras y damis medios slectrdnicos,

W Variable Nivel da Cumpfimlento |N¢ Varables ‘Nivel da-Cumplimisntio
Los expedienies conlractuales sslén creados porf] c NC Los expedieniles l:_bnl.ractun!as estdn organizados c NG
7 |components de acuardo con lo eslablecido en el K] : & |en orden croncidgico (Fecha més anligua - Fecha m
anexo ldcnico, més reclenie).
G _NO Los documenlos esldn perforados a la C NC
g |Los crpedientes contrsotusies no superan los m ] 10 oficlo, allneados a la parta superior derecha de Ia b
280 fclios por carpela  |cameta Institucional,
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ejercer sctividades de proseliismo  politico,
religioso, Ideolbgico, comercial o de cualquler olra
Indole,

Companente Allmentacién, Nutricién y Salubrdad

Componente Inclusién Soclal
Componente Administativo y Financlero

Componente Amblenial

recauder dunaciones, aportes voluntaros, cuolas
de caresponsabilided o de parfidpacidn.

Confarme  [X|  No Confame D
Confonme [:, No Conforma X
Confarma E No Conforma D
Canforme No Confarma m
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N® Vorlable Nivel de Cumplimiento |N* Variables Kivel da:Cumplmiento
Los CD o DVD conlenidos en los expedianies, c NC NA ¢ L., .

44]0%14n almacanados conservando la funda pléstice Los CD "Im"‘““"’“:"r ""t;:' ':j’q“‘”’"tl'; E D
o de poliproplienc y 88 encusnban marcados E] D 12estdn ldan 8 er: nventario documean
confomme lo sefialado en el anexo téenico, con el follo comespondients
Los expedienies conUectusles da historias|
saciales cumplen con el pmz edimlento de c Nc Los documenios electrinices o digllales son c NG

A3}limpleza decumental, retirendo materlal abrastvo m 14 fegibles y sa encuenbian en seniido ?‘l:l:m E D
como ganchos de cosedora y dips, también so humana y cargados en la carpeta definlda por]
deben rellrar adhesivos y separadores. cada components,

En los expedlentes contractuales y de hislotias :

15 coclalas no se encusnlran domo‘{imn en papel & 2l Los documentos con tamaifos Infariores a las c NC NA
reciciado, papel amariio 0 qus ha sido usade po E 16|dimensiones de perdoraddn, esldn pegados an| E] D
una cara, hoja blanca da forma legible.

Los axpedienles da hisloras sociales eslan
follados con lapiz de mina negrm (HB, B) en la ¢ No Los expedienles de hislorias  coclales se c N

17 |esquina superior derscha del documento an el E 4B[ancuentran ordenados cronolgicamente  de E E]
mismo senldo de |8 escritura del soporls, de ; ocuerdo con el ldmile de los mismos,
forma legibla sin enmendaduras.,

Les expedienies de hislodas sodales cuentan| ¢©  we  Na Cusnia con Formato Urico de  fnventario c N

4g|con Hola de Contol Cédiga: FOR-GD-013 A Docamsnisl (Godgn. FOR-GR-O1). pe - o8
|debidamante difgenclada en formato Word | D X 40 sm;':‘:: y cmalr;ﬁuahlh dablt:m:_ar; m D

. cargado en capa’ I
cargada an la carpeta digital definitfa por la SDIS, dafinida par la SDIS.
Cuenla con Formato Unico de Inventado C NC G NG
Documental (Codigo FOR-GD-D17) para los E Cuenla con los Insumos de archivo requeridos| N D

Zijerpedientes de hisloflas sociales debldamente| 22 |para el desarmollo de 1as actividades da gestisn =
diiugenciado y cargado en la carpata digilal documental (cejas, carpetas y ganchos).
definlda por la SDIS

# . P i

N" Variable Hivel de Cumplimlents |N® Variabla Nivalde:Cumplmlento
Implemantar las scciones coreclves necesarias ¢ NG NA Permilir la labor de la supsrvisidn o interventoria, c c
para subsanar jos hallazgos evidenciados en las {equipos lécnicos y administrativos de la SDIS v N

nq [Visilas de supervisidn o Intervenlorla, dando E D oz [enUdades exemas con laa que ss articulen m D
respucsia ¥y oumplimlenls 2 los planes de acciones con ocuskén da la operacidn del
meljoramiento y requerimlanios generados, en los Comedor Comunilario y la ejecucién del
lérminus establecidos en los mismuos. convenlo,

Utilfzar asidctamante las Inslalaciones del
ey c NC Dar cumplimienlo con lo eslablecido en el c NC
G"':‘:":f ﬂ“"’““"‘?”" ETH:«'I “‘!Tg""‘""“’ d_f:' <] [ Decrelo Distrital 389 de 2009 y demds nomas @ 0
25{°H convenia, En sstas, NO. se. podrdn 26 |concordantes, por lo cual no podrd recibir i
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Seguimlento Supervisién ¢ Estado | ¢

Qulan Auaan.ll'\nsTu Qulen Reallza la Visita

i
’-‘{JAO (La q..fa ennes . CMM)Q]‘\K Q\_)“'ﬂ:)

Numbres y Apelild
-] >

e o & Nd
s214 ¢ 6. 4033936

(') Cédula de Cludadania Cédula da Cludadania .
[oLesioase.  Soc sl Aesio A A SEEONDN
T Cargo . Cargo

Noda: Ls s de asts o Inplica seeplacidn de todo lo escrlo.
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